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Procedimiento de Ingreso por Equivalencia de Estudios
(Si estudiaste en una Universidad nacional publica o privada)

Si estudiaste en:

El tramite es:
Instituto Tecnologico

Federal

Instituto Tecnologico
Superior

Universidad Nacional

(Publica o privada)

Institucion
Extranjera

Todos los tramites estan sujetos a la entrega disponibilidad del plan de estudio solicitado, al
analisis académico y, en su caso, del resultado de una entrevista profesiografica.

El Instituto Tecnoldgico de Villahermosa se reserva el derecho de realizar modificaciones a los procedimientos publicados en cualquier
momento, con el objetivo de proporcionar una mejor informacion o reflejar los cambios en la normatividad vigente, por lo que se
recomienda consultar este procedimiento en linea directamente en el portal de internet, la cual sera siempre la version mas actualizada.
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Procedimiento de Ingreso por Equivalencia de Estudios
(Si estudiaste en una Universidad nacional publica o privada)

Solicita con tiempo tu Certificado Incompleto en la Institucion de origen.

*Obtén en tu institucion de origen el temario de cada materia que hayas acreditado. Solicita
que lo validen con sello y firma en el darea académica que corresponda a tu carrera.

*Verifica en el "Calendario para Estudiantes" del portal de internet del ITVH la fecha de
publicaciéon de la Convocatoria de Ingreso por Convalidacion o Equivalencia.

*En las fechas establecidas en la Convocatoria acude a la Divisién de Estudios Profesionales
del ITVH para realizar tu preregistro en el sistema SATME

eIngresa al portal de internet del ITVH, en la seccién Centro de Servicios/SATME para
completar tus datos personales y selecciona el tipo de solicitud "Equivalencia". imprime 2
copias del "Formato de Solicitud de Equivalencia de Estudios".

eAcude al Departamento de Recursos Financieros para realizar el pago de concepto de
"Analisis de Convalidacidn o Equivalencia"

*En la fecha establecida acude a la Division de Estudios Profesionales del ITVH con tus
Formatos de Solicitud, Certificado Incompleto, Ficha de pago y un tanto del engargolado con
los temarios. Toda esta documentacion en un sobre manila rotulado con tu nombre,
institucidn de origen y carrera solicitada

eAcude al Departamento de Desarrollo Académico del ITVH para que te asignen la fecha de la
entrevista

*El dia asignado para la entrevista profesiografica, acude al Departamento de Desarrollo
Académico del ITVH en la Unidad Academica Departamental Il.

Verifica regularmente tu correo electronico o comunicate a la Division de Estudios
Profesionales para verificar el resultado de tu entrevista y los resultados del analisis de tu
solicitud

eUna vez aprobada la entrevista y recibidos los resultados del analisis académico, acude al
Departamento de Servicios Escolares para entregar la documentacion que te sea requerida y
realizar el pago de derechos como nuevo ingreso.

eCuanto tengas tu nuevo numero de control, acude a la Division de Estudios Profesionales del
ITVH para realizar tu inscripcion y recibir tu Carga Académica (horario).
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RECUERDA QUE......

e Este tramite es para estudiantes que hayan estudiado en una
Universidad (publica o privada) o Universidad Tecnologica de nuestro
pais.

e La convocatoria para ingresar por equivalencia de estudios, se publica
anualmente a finales del mes de octubre, para ingresar en el periodo
enero-junio del siguiente afo.

e Parainiciar el tramite debes de contar invariablemente con tu Certificado
Incompleto y el temario de las materias que acreditaste. No se aceptaran
constancias, kardex u otro documento similar.

e Debido a que los planes de estudio entre las Universidades y los
Institutos Tecnoldgicos no son completamente equivalentes deberas
haber cursado como minimo hasta el cuarto semestre.

e Si estudiaste en una Universidad Tecnoldgica debes de contar con titulo
y cedula antes de realizar tu Solicitud de Ingreso por Equivalencia de
Estudios.

e La autorizacion de la equivalencia de estudios queda condicionada a la
capacidad en la matricula de la carrera solicitada, al resultado de la
entrevista profesiografica y al cumplimiento de todos los requisitos
adicionales.
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AREAS DE ATENCION

¢ Entrega de solicitud de Ingreso por Equivalencia
de Estudios

e Acceso al sistema SATME
e Entrega del Dictamen de Equivalencia de Estudios.
¢ Inscripcion y entrega de Carga Académica.

e Entrevistas profesiograficas

Departamento de

Servicios Escolares e Entrega de documentacion oficial
¢ Asignacion de numero de control.
(Ext. 150)

e Realizar el pago por concepto de Analisis de
Convalidacién y Equivalencia.

e Realizar el pago por nuevo ingreso.

El Instituto Tecnoldgico de Villahermosa se reserva el derecho de realizar modificaciones a los procedimientos publicados en cualquier
momento, con el objetivo de proporcionar una mejor informacion o reflejar los cambios en la normatividad vigente, por lo que se
recomienda consultar este procedimiento en linea directamente en el portal de internet, la cual sera siempre la version mas actualizada.
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